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Na osnovu ¢lana 5. i ¢lana 29. Zakona o Vladi Tuzlanskog
kantona («Sluzbene novine Tuzlanskog kantonay, br. 17/00, 1/05
i 11/06), a u vezi sa c¢lanom 20. Zakona o izvrSenju Budzeta
Tuzlanskog kantona za 2010. godinu («Sluzbene novine Tuzlanskog
kantona» broj 2/10), Vlada Tuzlanskog kantona, na sjednici odrzanoj
dana 07.10.2010. godine,donosi

ODLUKU

o unutrasnjoj preraspodjeli rashoda
u Budzetu Tuzlanskog kantona za 2010. godinu

I
Odobrava se unutrasnja preraspodjela planiranih rashoda u
Budzetu Tuzlanskog kantona za 2010. godinu («Sluzbene novine
Tuzlanskog kantona» broj 2/10) izmedu budzetskih korisnika u
okviru razdjela 24 — Ministarstvo obrazovanja, nauke, kulture i
sporta u dijelu budzetskih sredstava u iznosu od 2.813,62 KM.

I
Preraspodjela planiranih rashoda izvrsit ¢e se na sljedeci
nacin:
na teret potrosackog mjesta :

24020033 — JU OS ,,Sladna® Srebrenik
sa ekonomskog koda:
- 613900- Ugovorene i druge posebne usluge 2.813,62 KM

u korist potrosackog mjesta :

24020078 — JU OS ,,Dzakule® Gradanica
na ekonomski kod:
-613900- Ugovorene i druge posebne usluge 2.813,62 KM

III.
Za realizaciju ove odluke zaduzuju se Ministarstvo finansija i
Ministarstvo obrazovanja, nauke, kulture i sporta.

Iv.
Ova odluka stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se
u «Sluzbenim novinama Tuzlanskog kantonay.

BOSNA I HERCEGOVINA PREMIJER KANTONA
Federacija Bosne i Hercegovine
TUZLANSKI KANTON mr.sc. Enes Muji¢, v.r
VLADA

Broj: 02/1-14-18956/10
Tuzla, 07.10.2010. godine
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Naosnovu ¢lanova 5.129. Zakona o Vladi Tuzlanskog kantona
(,,Sluzbene novine Tuzlanskog kantona®, br. 17/00, 1/05 i 11/06)
i ¢lana 27. Zakona o koncesijama (,,Sluzbene novine Tuzlanskog
kantona®, br. 5/04 i 7/05), a u vezi sa tackom III. Odluke o dodjeli
koncesije za eksploataciju tehnickog gradevinskog kamena broj:
02/1-14-15995/10 od 03.09.2010. godine, Vlada Tuzlanskog
kantona, na sjednici odrzanoj dana 07.10.2010. godine,donosi

ODLUKU

o davanju saglasnosti za zakljucenje ugovora o koncesiji

L
Daje se saglasnost Ministarstvu industrije, energetike i
rudarstva za zakljucenje ugovora o koncesiji sa d.o.o. ,,Terakop*
Tuzla za eksploataciju tehnickog gradevinskog kamena — kamena
kre¢njaka na lokalitetu ,,03tro brdo* u opéini Zivinice.

I
Ugovor iz tacke 1. ove odluke zakljucit ¢e se u roku od 15 dana
od dana donosenja ove Odluke.

111
Odluka stupa na snagu danom donos$enja, a bit ¢e objavljena u
,»Sluzbenim novinama Tuzlanskog kantona®.

Bosna i Hercegovina PREMIJER KANTONA
Federacija Bosne i Hercegovine
TUZLANSKI KANTON
VLADA
Broj: 02/1-18-18469/10
Tuzla, 07.10.2010. godine

mr.sc. Enes Muji¢, v.r
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Na osnovu ¢lana 140. stav 6. Zakona o srednjem obrazovanju
(«Sluzbene novine Tuzlanskog kantonay, br. 6/04, 7/05 i 3/08),
ministar obrazovanja, nauke, kulture i sporta Tuzlanskog kantona,
donosi

ODLUKU

o izmjeni Odluke o utvrdivanju uslova i kriterija na osnovu
kojih se vr$i ocjenivanje kandidata za izbor i imenovanje
direktora srednje $kole koja ima status javne ustanove.

L
U odluci o utvrdivanju uslova i kriterija na osnovu kojih se
vr$i ocjenivanje kandidata za izbor i imenovanje direktora srednje
skole koja ima status javne ustanove (“Sluzbene novine Tuzlanskog
kantona”, broj 8/10) u tacki III. stav (1) alineja g) brise se.
Dosadasnje alineje h) i 1) postaju alineje g) i h).

11.
Ova odluka stupa na snagu danom donoSenja i ista ¢e se
objaviti u “Sluzbenim novinama Tuzlanskog kantona”

Bosna i Hercegovina MINISTRICA
Federacija Bosne i Hercegovine
TUZLANSKI KANTON
Ministarstvo obrazovanja, nauke,
kulture i sporta
Broj: 10/1-34-21636/10
Tuzla, 25.10.2010.

Prof. dr. Mirzeta Hadzi¢
-Suljki¢, v.r.
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Na osnovu ¢lana 76. stav (4) Zakona o predskolskom odgoju i
obrazovanju (,,Sluzbene novine Tuzlanskog kantona®, broj 12/09),
Ministarstvo obrazovanja, nauke, kulture i sporta, donosi

PRAVILNIK

o nacdinu vodenja pedagoske dokumentacije i evidencije
u ustanovama za predskolski odgoj i obrazovanje

1. OPCE ODREDBE
Clan 1.
(Sadrzaj Pravilnika)

Ovim Pravilnikom propisuje se sadrzaj i nacin vodenja
pedagoske dokumentacije i evidencije u ustanovama za predskolski
odgoj i obrazovanje (u daljem tekstu: predskolska ustanova).

Clan 2.
(Dokumentacija)

U predskolskoj ustanovi vodi se sljede¢a dokumentacija:
a) mati¢na knjiga;
b) registar uz maticnu knjigu;
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¢) ljetopis predskolske ustanove;

d) knjiga zapisnika sjednica strucnog vijeca;
e) knjiga zapisnika vijeca roditelja;

f) knjiga zapisnika upravnog odbora.

Clan 3.
(Evidencija)

U predskolskoj ustanovi vodi se sljedeca evidencija:

a) dnevnik rada za planiranje i pracenje razvoja djece
predskolskog uzrasta;

b) dnevnik rada za planiranje i pracenje razvoja djece
obaveznog programa predskolskog odgoja i obrazovanja;

c¢) dnevnik rada specijaliziranih programa;

d) spisak djece prijavljene za upis u predskolsku ustanovu;

e) spisak djece dorasle za obavezni program predskolskog
odgoja i obrazovanja;

f) spisak djece uspisane u predskolsku ustanovu;

g) spisak djece smjestene u druge porodice;

h) evidentni list o brojnom stanju djece po uzrastima i podjeli
odgojnih grupa na odgajatelje i ostalim izvrSiocima
poslova u ustanovi;

i) evidencija o staziranju pripravnika;

j) portfolij djeteta/dosije djeteta;

k) prilagodeni program;

1) godisnji plan rada odgajatelja po mjesecima i mjesecni
plan rada;

m) knjiga zapisnika sjednica stru¢nih aktiva,

n) spisak prikupljenih sredstava od roditelja, osnivaca i
donatora.

Clan 4.
(Isprave)

(1) Naosnovu dokumentacije iz ¢lana 2. i evidencije iz ¢lana
3. ovog Pravilnika, predskolska ustanova izdaje sljedece isprave:
a) uvjerenje o zavrSenom  obaveznom  programu
predskolskog odgoja i obrazovanja pred polazak u Skolu;
b) potvrdu radi ostvarivanja razli¢itih prava djeteta.

II. DOKUMENTACIJA

Clan 5.
(Mati¢na knjiga)

(1) Maticna knjiga se vodi za djecu koja su upisana u
predskolsku ustanovu, na propisanom obrascu broj 1p, koji je
sastavni dio ovog Pravilnika.

(2) Mati¢na knjiga je dokument trajne vrijednosti.

Clan 6.
(Sadrzaj mati¢ne knjige)

Mati¢na knjiga sadrzi: uputstvo, redni broj djeteta i broj
registra, opce podatke o djetetu, roditeljima, datum upisa i ispisa,
broj ugovora, vrstu odgojno-obrazovnog programa koje dijete
pohada i napomenu.

Clan 7.
(Izgled mati¢ne knjige)

Mati¢na knjiga ima oblik tvrdokori¢ene sveske, povezane u
poluplatno-knjigovezacko platno, a unutra$nje stranice su prosivene,
velic¢ine 30 x 40 cm, a Stampa se za 160, 480 i 1.500 djece.

Clan 8.
(Upis u mati¢nu knjigu)

(1) U matiénu knjigu se upisuju podaci o djeci koja se
upisuju u predskolsku ustanovu.

(2) Mati¢na knjiga pocinje rednim brojem jedan, a zavrSava
rednim brojem koji oznacava ukupan broj djece upisane u
predskolsku ustanovu u toku jedne pedagoske godine.

(3) Ukoliko se djeca, upisana u predskolsku ustanovu u toku
jedne pedagoske godine, ne mogu upisati u jednu mati¢nu knjigu,
upisuju se u dvije ili viSe mati¢nih knjiga, s tim §to se prema oznaci
rednog broja mati¢ne knjige prenosi i redni broj djeteta upisanog u
mati¢nu knjigu.

(4) Upis podataka u mati¢nu knjigu vrsi ovlastena osoba
ustanove koja je odgovorna za ta¢nost unosenja podataka.

(5) Podaciumati¢nu knjigu unose se mastilom ili dokumental
hemijskom olovkom.

Clan 9.
(Registar uz mati¢nu knjigu)

(1) Registar uz mati¢nu knjigu ima oblik tvrdokori¢ene
sveske, veli¢ine 21 x 30 cm, a Stampa se na obrascu broj 2p, koji je
sastavni dio ovog Pravilnika.

(2) Registar uz mati¢nu knjigu sadrzi: redni broj, prezime i
ime djeteta, imena roditelja, redni broj djeteta u mati¢noj knjizi, kao
i datum upisa djeteta.

(3) Upis djeteta u registar vrsi ovlastena osoba predskolske
ustanove ili druga osoba po ovlastenju direktora.

(4) Registar je dokument trajne vrijednosti.

Clan 10.
(Ljetopis predskolske ustanove)

(1) Ljetopis predskolske ustanove ima oblik tvrdokori¢ene
sveske, velic¢ine 21 x 30 cm, a Stampa se na propisanom obrascu broj
3p, koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

(2) U ljetopis predskolske ustanove se hronoloskim redom
upisuju svi vazniji podaci i dogadaji o radu predskolske ustanove.

(3) Za vodenje ljetopisa i blagovremeno unosenje podataka
odgovoran je direktor predskolske ustanove.

(4) Ljetopis predskolske ustanove je dokument trajne vrijednosti.

Clan 11.
(Knjiga zapisnika sjednica stru¢nog vijeca)

(1) Knjiga zapisnika sjednica strucnog vije¢a vodi se u
tvrdokoricenoj svesci velic¢ine 21 x 30 cm, sa numerisanim stranicama.

(2) Zapisnik sjednica strucnog vije¢a sadrzi: datum i vrijeme
odrzavanja sjednice, imena odsutnih ¢lanova, dnevni red, kratak
sadrzaj rasprave na sjednici, zakljucke i potpis zapisniCara i
direktora predskolske ustanove.

(3) Knjiga zapisnika sjednica stru¢nog vijeca se cuva najduze
5 godina.

Clan 12.
(Knjiga zapisnika vijeca roditelja)

(1) Knjiga zapisnika vijeca roditelja vodi se u tvrdokoricenoj
svesci veli¢ine 21 x 30 cm, sa numerisanim stranicama.

(2) Zapisnik sjednice vije¢a roditelja sadrzi: datum i vrijeme
odrzavanja sjednice, imena odsutnih ¢lanova, dnevni red, kratak
sadrzaj rasprave na sjednici, zakljucke i potpis zapisniCara i
predsjedavajuéeg vijeca roditelja.

(3) Knjiga zapisnika vijeca roditelja se cuva najduze 5 godina.

Clan 13.
(Knjiga zapisnika upravnog odbora)

(1) Knjiga zapisnika upravnog odbora vodi se u tvrdokori¢enoj
svesci veli¢ine 21 x 30 cm, sa numerisanim stranicama.

(2) Zapisnik sjednice upravnog odbora predskolske ustanove
sadrzi: datum i vrijeme odrzavanja sjednice, imena prisutnih
¢lanova, dnevni red, izvjestaj o realizaciji zakljuc¢aka sa prosle
sjednice, kratak sadrzaj rasprave na sjednici, zakljucke i potpis
zapisniCara, ¢lanova i predsjednika upravnog odbora.
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(3) Knjiga zapisnika upravnog odbora ima trajnu vrijednost.

III. EVIDENCIJA

Clan 14.
(Dnevnik rada za planiranje i prac¢enje razvoja
djece predskolskog uzrasta)

(1) Dnevnik rada za planiranje i pracenje razvoja djece
predskolskog uzrasta vodi se u predskolskim ustanovama, na
propisanom obrascu broj 4p-A, koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

(2) Dnevnik rada za planiranje i1 pracenje razvoja djece
predskolskog uzrasta je veli¢ine 24 x 34 cm, a Stampa se na ofsetnom
papiru mase 100 gr., ima oblik tvrdokoricene sveske povezane u
poluplatno-knjigovezacko platno, a unutra$nje stranice su prosivene.

(3) Dnevnik rada iz prethodnog stava sadrzi:

a) uputstvo;

b) plan saradnje sa lokalnom zajednicom;

¢) godisnji plan odgajatelja po mjesecima;

d) imenik djece i pracenje razvoja djece predskolskog
uzrasta;

e) dnevnik rada;

f) zapisnike sa roditeljskih sastanka;

g) podatke o saradnji sa roditeljima/starateljima;

h) opce zapazanje postignuc¢a odgojne grupe;

i) tabelarne podatke o odgojnoj grupi.

(4) Podatke u dnevnik rada upisuje odgajatelj odgojne grupe
i odgovoran je za ta¢nost i rok upisa podataka.

(5) Opé¢i podaci o djeci unose se pocetkom pedagoske
godine, odnosno u roku od 15 dana od dana upisa djeteta
u odgojnu grupu.

(6) Podaci iz prethodnog stava su povjerljivi.

(7) Dnevnik rada se ¢uva 5 godina po zavrsetku pedagoske godine.

Clan 15.
(Dnevnik rada za planiranje i pra¢enje razvoja djece obave-
znog programa predskolskog odgoja i obrazovanja)

(1) Dnevnik rada za planiranje i pracenje razvoja djece
obaveznog programa predskolskog odgoja i obrazovanja vodi se u
predskolskim ustanovama, na propisanom obrascu broj 4p-B, koji je
sastavni dio ovog Pravilnika.

(2) Dnevnik rada za planiranje i pracenje razvoja djece
obaveznog programa predskolskog odgoja i obrazovanja ima oblik
sveske veli¢ine 21 x 30 cm.

(3) Dnevnik rada iz prethodnog stava sadrzi:

a) uputstvo;

b) plan saradnje sa lokalnom zajednicom;

¢) godisnji plan odgajatelja po mjesecima;

d) imenik djece i pra¢enje razvoja djece;

e) dnevnik rada;

f) zapisnike sa roditeljskih sastanka;

g) podatke o saradnji sa roditeljima/starateljima;
h) opce zapazanje postignuc¢a odgojne grupe;

i) tabelarne podatke o odgojnoj grupi.

(4) Podatke u dnevnik rada upisuje odgajatelj odgojne grupe
i odgovoran je za tacnost i rok upisa podataka.

(5) Opéi podaci o djeci unose se u roku od 15 dana od dana
upisa djeteta u odgojnu grupu.

(6) Podaci iz prethodnog stava su povjerljivi.

(7) Dnevnik rada se ¢uva 5 godina po zavrSetku pedagoske godine.

Clan 16.
(Dnevnik rada specijaliziranih programa)

(1) Dnevnik rada specijaliziranih programa vodi se na
propisanom obrascu broj 5b, koji je sastavni dio ovog Pravilnika i
ima oblik sveske veli¢ine 21 x 30 cm.

(2) Dnevnik rada iz prethodnog
specijaliziranog programa, raspored rada,

stava sadrzi: naziv
potpis odgajatelja/

voditelja i direktora predskolske ustanove, spisak djece obuhvacene
specijaliziranim programom, biljeske o potrebama, interesima i
razvoju djeteta, plan rada, evidenciju o radu i podatke o postignutim
rezultatima i znacajnijim aktivnostima.

Clan 17.
(Spisak djece prijavljene za upis)

(1) Spisak djece prijavljene za upis u predskolsku ustanovu
ima oblik arka, a vodi se na propisanom obrascu broj 6p-A, koji je
sastavni dio ovog Pravilnika.

(2) Spisak djece prijavljene za upis u predskolsku ustanovu
sadrzi: redni broj, prezime i ime djeteta prijavljenog za upis,
datum i mjesto rodenja, ime i prezime roditelja/staratelja i njihovo
zanimanje, adresu stanovanja, ukupan broj prijavljene djece i broj
primljene djece.

(3) Spisak djece iz prethodnog stava potpisuju ¢Elanovi
komisije za upis i direktor predskolske ustanove.

Clan 18.
(Spisak djece dorasle za obavezni program
predskolskog odgoja i obrazovanja)

(1) Spisak djece dorasle za obavezni program predskolskog
odgoja i obrazovanja ima oblik arka, a vodi se na propisanom
obrascu 6p-B, koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

(2) Spisak djece dorasle za obavezni program predskolskog
odgoja i obrazovanja sadrzi: prezime i ime djeteta, datum rodenja,
mjesto rodenja, mjesto stanovanja djeteta, udaljenost od kuce do
ustanove, ime i prezime roditelja/staratelja i njihovo zanimanje,
ljekarsko misljenje o sposobnostima djeteta za pohadanje obaveznog
programa predskolskog odgoja i obrazovanja, prijedlog za struc¢nu
komisiju za ocjenu sposobnosti, i ukupan broj dorasle djece.

(3) Opce podatke o djeci iz prethodnog stava ispunjava direktor
ustanove, odnosno lice koje on ovlasti, na osnovu spiska djece
dorasle za obavezni program predskolskog odgoja i obrazovanja
pred polazak u osnovnu skolu koja nisu obuhvaéena nekim drugim
oblikom predskolskog odgoja i obrazovanja, a koju nadlezni organ
op¢ine dostavlja ustanovi i spisak djece privremeno oslobodene od
pohadanja obaveznog programa predskolskog odgoja i obrazovanja
u prosloj godini, kao i na osnovu drugih podataka koje pribavi
ustanova.

(4) Spisak djece dorasle za obavezni program predskolskog
odgoja i obrazovanja potpisuju ¢lanovi komisije za upis i direktor
predskolske ustanove.

Clan 19.
(Spisak djece uspisane u predskolsku ustanovu)

(1) Spisak djece upisane u predskolsku ustanovu ima oblik
arka, a vodi se na propisanom obrascu 6p-C, koji je sastavni dio
ovog Pravilnika.

(2) Spisak djece upisane u predskolsku ustanovu sadrzi:
prezime i ime djeteta, datum i mjesto rodenja, ime i prezime
roditelja/staratelja, datum uspisa/ispisa i vrstu odgojno-obrazovnog
programa.

(3) Spisak djece iz prethodnog stava potpisuje direktor
predskolske ustanove.

Clan 20.
(Spisak djece smjestene u druge porodice)

(1) Spisak djece smjeStene u druge porodice ima oblik
poluarka, a vodi se na propisanom obrascu broj 6p-D, koji je
sastavni dio ovog Pravilnika.

(2) Spisak djece smjestene u druge porodice sadrzi: redni
broj, prezime i ime djeteta, datum i mjesto rodenja, ime i prezime
roditelja, ime i prezime staratelja i zanimanje i broj ¢lanova u
porodici.

(3) Spisak djece iz prethodnog stava potpisuje direktor
predskolske ustanove.
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Clan 21.
(Evidentni list o brojnom stanju djece po uzrastima
i podjeli odgojnih grupa na odgajatelje
i ostalim izvrSiocima poslova u ustanovi)

(1) Evidentni list o brojnom stanju djece po uzrastu i podjeli
odgojnih grupa na odgajatelje i ostalim izvrSiocima poslova u
ustanovi ima oblik arka, a vodi se na propisanom obrascu broj 7p,
koji je sastavni dio ovog Pravilnika;

(2) Evidentni list iz prethodnog stava sadrzi podatke o djeci,
odgojnim grupama, odgajateljima i ostalim izvr§iocima poslova u
predskolskoj ustanovi.

(3) Evidentni list popunjava se dva puta godisnje sa stanjem
na dan 30. septembar i 31. januar.

(4) Predskolska ustanova evidentni list dostavlja osnivacu,
Pedagoskom zavodu Tuzla i Ministarstvu obrazovanja, nauke, kulture i
sporta Tuzlanskog kantona, najkasnije do 1.oktobra, odnosno 1.februara.

Clan 22.
(Evidencija o staZiranju pripravnika)

(1) Evidencija o planu staziranja pripravnika ima oblik
poluarka, vodi se na propisanom obrascu broj 9p-A, koji je sastavni
dio ovog Pravilnika.

(2) Evidencija o realizaciji plana staziranja ima oblik arka, a vodi
se na propisanom obrascu broj 9p-B, koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

Clan 23.
(Portfolij djeteta/dosije djeteta)

(1) U portfolij/dosije djeteta evidentira se pracenje razvoja djeteta.
(2) Portfolij/dosije djeteta sadrzi: personalni profil djeteta,
pracenje razvoja i napredovanja djeteta sa preporukama, djeciji radovi
sa komentarom, zdravstveni karton i saradnja sa roditeljima/starateljima.
(3) Podaci iz prethodnog stava su povjerljivi.

Clan 24.
(Prilagodeni program)

(1) Prilagodeni programi izraduju se za djecu sa posebnim
potrebama.

(2) Struéno vije¢e predskolske ustanove, uz saglasnost
roditelja/staratelja, donosi odluku o izradi prilagodenog programa, uz
prethodno misljenje osnivaca i stru¢no misljenje Pedagoskog zavoda.

Clan 25.
(Godisnji plan rada odgajatelja po mjesecima
i mjese¢ni plan rada)

(1) Godisnji plan rada odgajatelja po mjesecima ima oblik
arka, a vodi se na obrascu 12p-A koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

(2) Mjesecni plan rada ima oblik poluarka, a vodi se na
propisanom obrascu 12p-B koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

Clan 26.
(Knjiga zapisnika sjednica stru¢nih aktiva)

(1) Knjiga zapisnika sjednica strucnih aktiva vodi se u
tvrdokori¢enoj svesci veli¢ine 21 x 30 cm, sa numerisanim stranicama.

(2) Zapisnik sjednica stru¢nih aktiva sadrzi: datum i vrijeme
odrzavanja sjednice, imena prisutnih ¢lanova, dnevni red, kratak
sadrzaj rasprave na sjednici, zakljucke i potpis zapisnicara.

(3) Knjiga zapisnika sjednica strucnog aktiva se cuva 3 godine.

Clan 27.
(Spisak prikupljenih sredstava od roditelja,
osnivaca i donatora)

(1) Spisak prikupljenih sredstava od roditelja, osnivaca i
donatora ima oblik arka, a vodi se na propisanom obrascu 14p, koji
je sastavni dio ovog Pravilnika.

(2) Spisak prikupljenih sredstava od roditelja, osnivaca i
donatora sadrzi: redni broj, naziv davaoca sredstava, datum uplate
sredstava, visinu uplate sredstava i napomenu.

(3) Spisak iz prethodnog stava potpisuje direktor predskolske
ustanove.

IV. ISPRAVE

Clan 28.
(Uvjerenje o zavrSenom obaveznom programu predskolskog
odgoja i obrazovanja pred polazak u osnovnu $kolu)

(1) Uvjerenje o zavrsenom obaveznom programu predskolskog
odgoja i obrazovanja pred polazak u skolu je javna isprava i izdaje
se djetetu kao dokaz uspjes$nog realizovanog obaveznog programa
predskolskog odgoja i obrazovanja.

(2) Uvjerenje iz prethodnog stava sadrzi: naziv i sjediSte
predskolske ustanove, broj mati¢ne knjige i broj, pedagosku godinu,
opce podatke o djetetu, broj i datum izdavanja, potpis odgajatelja i
direktora predskolske ustanove i pecat predskolske ustanove.

(3) Iznad natpisa “’Uvjerenje” je grb Tuzlanskog kantona, a na
sredini obrasca grb Bosne i Hercegovine (vodeni zig).

(4) Uvjerenje o zavrsenom obaveznom programu predskolskog
odgoja i obrazovanja Stampa se na finom papiru mase 100 gr. i ima
oblik poluarka veli¢ine 21 x 30 cm, a izdaje se na propisanom
obrascu broj 16p, koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

(5) Podaci u uvjerenju o zavr§enom obaveznom programu
predskolskog odgoja i obrazovanja pred polazak u osnovnu skolu
unose se mastilom ili dokumental hemijskom olovkom ili printanim
laserskim nac¢inom iz racunara.

Clan 29.
(Potvrda)

Predskolska ustanova na zahjev roditelja/staratelja moze izdati

potvrdu za dijete upisano u predskolsku ustanovu radi ostvarivanja
razli¢itih prava djeteta ili roditelja/staratelja.

V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 30.
(Obaveza uskladivanja)
Predskolske ustanove su duzne uskladiti pedagosku

dokumentaciju i evidenciju i nacin njihovog vodenja u roku od tri
mjeseca od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clan 31.
(Prestanak primjene prethodnog pravilnika)

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje primjena
Pravilnika o sadrzaju i nacinu vodenja pedagoske dokumentacije
i evidencije u predskolskim ustanovama (,,Sluzbene novine
Tuzlanskog kantona®, broj 9/00).

Clan 32.
(Stupanje na snagu)

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana
objavljivanja u ,,Sluzbenim novinama Tuzlanskog kantona“.

Bosna i Hercegovina MINISTRICA
Federacija Bosne i Hercegovine
TUZLANSKI KANTON
Ministarstvo obrazovanja, nauke,
kulture i sporta
Broj: 10/1-02-21517/10
Tuzla, 25.10.2010.

Prof. dr. Mirzeta Hadzi¢
-Suljki¢, v.r.
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(Obrazac broj 1p)

(30 x 40 cm)

(prva strana korice)

(Mati¢na knjiga je povezana u
poluplatno za 160, 4801 1.500
djece)

MATICNA KNJIGA

SVESKA BROJ

VODENA ZA PEDAGOSKU 20 /20 GODINU

OD REDNOG BROJA DO
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BOSNA I HERCEGOVINA prvi list prazan
FEDERACIJA BOSNE 1 HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON
strana (1)
OPCINA

(Naziv predskolske ustanove)

(Mjesto)

MATICNA KNJIGA

SVESKA BROJ
VODENA ZA PEDAGOSKU 20 /20 GODINU
OD REDNOG BROJA DO
DIREKTOR-ICA
. Direktor .
Redr}l Prezime i ime direktora Skole Potpis
broj
od do

Obrazac broj 1p
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UPUTSTVO

za vodenje mati¢ne knjige

Ova mati¢na knjiga vodi se za djecu koja su upisana u predskolsku ustanovu.

U jedna svezak mati¢ne knjige unose se podaci za djecu upisane u toku jedne pedagoSke godine, a sveske se Stampaju za
160, 3201 1.500 djece.

Mati¢na knjiga pocinje rednim brojem jedan, a zavrSava rednim brojem koji oznac¢ava ukupan broj djece upisanih u
predskolsku ustanovu u toku jedne pedagoske godine. Ukoliko se djeca, upisana u predskolsku ustanovu u toku jedne pedagoske
godine, ne mogu upisati u jednu mati¢nu knjigu, upisuju se u dvije ili viSe mati¢nih knjiga, s tim $to se prema oznaci rednog broja
maticne knjige prenosi i redni broj djeteta upisanog u mati¢nu knjigu.

Upis djece u mati¢nu knjigu vrsi se poslije upisa djeteta u ustanovu za predskolski odgoj i obrazovanje, a najkasnije 30
dana od dana upisa. Upis djece vrsi se na osnovu izvoda iz mati¢ne knjige rodenih i ljekarskog uvjerenja. Imena i prezimena djece i
op¢i podaci o djetetu moraju biti saglasni podacima iz izvoda iz mati¢ne knjige rodenih.

Podaci u mati¢nu knjigu unose se mastilom ili dokumental hemijskom olovkom.

Upis podataka u mati¢nu knjigu vr$i ovlaStena osoba ustanove koja je odgovorna za taénost unoSenja podataka.

Matic¢na knjiga je dokument od trajne vrijednosti i predskolska ustanova je obavezna da je ¢uva na sigurnom mjestu, u
skladu sa Zakonom o arhivskoj djelatnosti.

Mati¢ne knjige se vode po sveskama. Samo prva sveska pocinje rednim brojem jedan i redni brojevi se nastavljaju u
narednim sveskama mati¢nih knjiga.
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(Obrazac broj 2p)
(21 x 30)
(prva strana korice)

Registar uz mati¢nu knjigu
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Redni
broj

Prezime i ime djeteta

Imena roditelja

Redni br. u mati¢noj
knjizi/broj mati¢ne
knjige

Datum upisa

Napomena

Obrazac broj 2p
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(Obrazac broj 3p)
(prva strana korice)

LJETOPIS

(Naziv predskolske ustanove)

(Sjediste)
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Pedagoska 20 / godina

LJETOPIS PREDSKOLSKE USTANOVE

(Naziv predskolske ustanove)

(Sjediste)

Obrazac br. 3p
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Predskolska ustanova je duzna da vodi ljetopis ustanove, u kome se, u tvrdokori¢enoj svesci,
hronoloskim redom upisuju svi vazniji podaci o radu ustanove.

Za vodenje ljetopisa i pravovremeno unosenje podataka, odgovoran je direktor predskolske ustanove.
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UPUTSTVO ZA VOPENJE LJETOPISA PREDSKOLSKE USTANOVE

Ljetopis predskolske ustanove je dokument trajne vrijednosti i dio je dokumentacije ustanove. Vodi
se po pedagoskim godinama uz unoSenje svih vaznijih podataka o radu ustanove i dogadaja u ustanovi i
mjestu.

Ljetopis predskolske ustanove vodi direktor ili lice koje on odredi.

Na kraju pedagoske godine direktor ustanove potpisuje i ovjerava tacnost unijetih podataka i daje im
sluzbenu vrijednost.

Svi prikazi treba da budu sazeti i tacni.

Podaci o vaznijim dogadajima iz zivota i rada predskolske ustanove i mjesta unose se hronoloskim
redom, kako se odvijaju od poc¢etka do kraja pedagoske godine.

U slucaju da u ustanovi, iz bilo kojih razloga, nije voden ljetopis predskolske ustanove u odredenom
periodu, ljetopis je nuzno rekonstruisati. Na osnovu dokumentacije unijeti sve podatke i vaznije dogadaje za
proteklo vrijeme.

Ljetopis predskolske ustanove u toku jedne pedagoske godine ima sljedeéi redoslijed:

- Pocetak pedagoske godine, broj upisane djece-grupa;

- Podatke o direktoru predskolske ustanove;

- Vaznije odluke Stru¢nog vijeca;

- Prekid odgojno-obrazovnog procesa tokom godine, izlozbe, posjete i ekskurzije djece i

odgajatelja i strucnih saradnika;

- Tok i osnovne karakteristike odgojno-obrazovnog procesa — njeno unapredivanje (inovacije);

- Materijalna osnova ustanove: finansiranje, raspodjela, kapitalna ulaganja, popravke, adaptacije,

izgradnja, dogradnja i drugo;

- Specijalizirani programi;

- Kulturna i javna djelatnost ustanove: takmicenja, priredbe i sl.;

- Opée roditeljske sastanke i njihove zakljucke;

- Dan ustanove;

- Kretanje zaposlenika ustanove u toku pedagoske godine (promjene radnog mjesta);

- Ostala odgojno-obrazovna djelatnost ustanove;

- Rad biblioteke ustanove;

- Saradnja sa roditeljima, osnivac¢em i drugim institucijama;

- Posebna saradnja sa drugim predskolskim ustanovama i §kolama;

- Vaznije odluke organa upravljanja i rukovodenja;

- Rad stru¢nih organa predskolske ustanove;

- Vaznije posjete predskolskoj ustanovi.
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PODACI O DIREKTORU SKOLE

(strana 4)

Redni
broj

Prezime 1 ime direktora Skole

Nalazio se na duznosti

od

do

Potpis
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OSNOVNI PODACI O PREDSKOLSKOJ USTANOVI

(stranice 6-13 iste kao strana 5)
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PODACI O RADU PREDSKOLSKE USTANOVE

(stranice 15-185 iste kao strana 14)
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(Obrazac broj 4p-A)
(prva strana korice)

(Naziv predskolske ustanove)

(Odjeljenje)

DNEVNIK RADA

ZA PLANIRANJE I PRACENJE RAZVOJA DJECE PREDSKOLSKOG UZRASTA

ODGOJNA GRUPA

PEDAGOSKA 20 /20
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ZA PLANIRANJE I PRACENJE RAZVOJA DJECE PREDSKOLSKOG UZRASTA

ODGOJNA GRUPA

PEDAGOSKA 20 /20

ODGAJATELIJI-CE

Obrazac br. 4p-A
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UPUTSTVO ZA VODENJE DNEVNIKA RADA

U dnevnik rada evidentira se planiranje i pracenje
djece predskolskog uzrasta u toku jedne pedagoske
godine.

Pojedine rubrike popunjavaju se na sljedec¢i nacin:

1. Plan saradnje sa lokalnom zajednicom i godis$nji
plan odgajatelja po mjesecima upisuje odgajatelj na
pocetku pedagoske godine.

2. U imenik djece 1 praéenje razvoja djece
predskolskog uzrasta odgajatelji upisuju djecu
abecednim redom na pocetku pedagosSke godine.
Podaci se upisuju plavim mastilom, ¢itko i pregledno.

3. U dnevnik rada odgajatelji upisuju sadrzaj
aktivnosti, §to verifikuju svojim potpisom. Odgajatelji
evidentiraju i aktivnosti individualnog rada i upute za
roditelje. Podaci se upisuju plavim mastilom, Citko i
pregledno.

4. Odgajatelj evidentira zapisnike sa roditeljskih
sastanaka, kao i podatke o saradnji sa roditeljima
(starateljima) djece.

5. Op¢e zapazanje postignuca grupe upisuje odgajatel;
tri puta u toku pedagoske godine.

6. Tabelarne podatke o odgojnoj grupi popunjava
odgajatelj, ¢itko i pregledno i odgovoran je za ta¢nost
podataka.

7. Na kraju nastavne godine odgajatelj zakljucuje
imenik djece i dnevnik rada koji ovjerava direktor
ustanove svojim potpisom i peCatom ustanove.

8. Ovaj dnevnik rada vodi se za odgojne grupe djece
predskolskog uzrasta.
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PLAN SARADNJE SA LOKALNOM ZAJEDNICOM

SADRZAJ REALIZACIJA

MIESEC

SEPTEMBAR

OKTOBAR

NOVEMBAR

DECEMBAR

JANUAR

FEBRUAR

MART

APRIL

MAJ

JUNI
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GODISNJI PLAN RADA ODGAJATELJA PO MJESECIMA

SADRZAJ REALIZACIJA

MIJESEC

SEPTEMBAR

OKTOBAR

NOVEMBAR

DECEMBAR

JANUAR
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GODISNJI PLAN RADA ODGAJATELJA PO MJESECIMA

SADRZAJ REALIZACIJA

MIESEC

FEBRUAR

MART

APRIL

MAJ

JUNI
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] IMENIK DJECE
I PRACENJE RAZVOJA DJECE PREDSKOLSKOG UZRASTA

ZA PEDAGOSKU 20 /20 GODINU

ODGOJNA GRUPA

ODGAJATELIJI-CE
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IMENIK
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DJECE
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PRACENJE RAZVOJA I NAPREDOVANJA DJECE
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ANTROPOMETRIJSKA
MIJERENJA

(stranice 8,9,10 1 11 naizmjeni¢no se smjenjuju do stranica 36,37,38 1 39)
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strana 40 prazna

(strana 41)

DNEVNIK RADA

ODGOJNA GRUPA

ODGAJATELIJI-CE
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DNEVNIK

. AKTIVNOSTI
Datum i

redni broj RAD SA GRUPOM

Ponedjeljak

Utorak

Srijeda

Cetvrtak

Petak

Subota
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RADA

AKTIVNOSTI o
VAZNIJE UPUTE ZA RODITELJE NAPOMENA

INDIVIDUALNI RAD

ODGAJATELJ-ICA

(stranice 42 i 43 naizmjeni¢no se smjenjuju do stranica 134 i 135)
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ZAPISNICI SA RODITELJSKIH SASTANAKA

ODGAIJATELIJ-ICA

(strana 137 ista kao strana 136)
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(strana 138)

PODACI O SARADNJI SA RODITELJIMA (STARATELJIMA) DJECE

Prisustvo roditeljskom sastanku Informacije

Redni Prezime (ime roditelja/staratelja) i ime
broj telefon roditelja/staratelja Datum Datum

ODGAJATELIJ-ICA
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OPCE ZAPAZANJE POSTIGNUCA ODGOJNE GRUPE

ODGAIJATELIJ-ICA

(strana 140 i 141 ista kao strana 139)
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1.septembar

Djevojcice

Djecaci

15.januar

15.juni

1.septembar

sa oba
roditelja

bez majke

bez oca

kod

jen .
usvejeno staratelja

tinejdzer

svega

zaposleno
roditelja/staratelja

majka otac

15.januar

15.juni

1.septembar

magistri i doktori
nauka

majka otac

majka otac

otac majka

otac

majka otac

majka otac

15.januar

15.juni

1.septembar

ostecenje vida

oStecenje sluha

govorne teSkoce

tjelesno ostecenje

mentalna
retardacija

ostale teskoce

Z M z

z M z

z M z z

M

z

z M z

V4 M z

15.januar

15 juni
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(prva strana korice)

(Naziv predskolske ustanove)

(Odjeljenje)

DNEVNIK RADA

ZA PLANIRANJE I PRACENJE RAZVOJA DJECE OBAVEZNOG PROGRAMA
PREDSKOLSKOG ODGOJA I OBRAZOVANJA

ODGOJNA GRUPA

PEDAGOSKA 20 /20
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BOSNA I HERCEGOVINA prvi list prazan
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON (strana 1)

OPCINA

(Naziv predskolske ustanove)

(Odjeljenje)

DNEVNIK RADA

ZA PLANIRANJE I PRACENJE RAZVOJA DJECE OBAVEZNOG PROGRAMA
PREDSKOLSKOG ODGOJA I OBRAZOVANJA

ODGOJNA GRUPA

PEDAGOSKA 20 /20

ODGAJATELIJI-CE

Obrazac br. 4p-B
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(strana 2)
SADRZAJ
Uputstvo za vodenje dnevnika rada.........cccoceeverierieiiieieniicieiieieie et see st ae st esse e essesseessessesseessesnees 3
Plan saradnje sa 1okalnom zajedniCom.. . ........cuevueiirieriieiieiecieie ettt e s eeeesse e eaesanesnens 4
Godisnji plan odgajatelja PO MJESECIMA.......ccuvervieieiieiieieeeeiere ettt ettt e sae e e sae e essesseenaesseennen senes 5
TMENTK GJECE. ...ttt ettt sttt a et ettt ebe bbb 7
DINEVIIK TAAA. ...ttt ettt ettt et s bt e e s b e e et et e eb e e bt enee e bt eneeneeeaeenaeenean 41
Zapisnici sa roditeljskih Sastanaka...........cccoeoiriiriiiiiiiee e 74
Podaci o saradnji sa roditeljima (starateljima) djece..........cceruereeieiriiiniiniee e 76
Opée zapaZzanje postignuca OAZOJNE GIUPE......ccveeverrieeeriieiereiierieseereereeresseesesseeeesseessessesssessenssenns 77

Tabelarni podaci 0 OAZOJNOJ ZIUPL......ccvirrieieriieriierieierteeierteeee e eteeseeaeseereesaeeseessesseessesseessessesssansanes 80
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(strana 3)

UPUTSTVO ZA VODENJE DNEVNIKA RADA

U dnevnik rada evidentira se planiranje i pracenje
djece obaveznog programa predskolskog odgoja i
obrazovanja u toku jedne pedagoske godine.

Pojedine rubrike popunjavaju se na sljedeci nacin:

1. Plan saradnje sa lokalnom zajednicom i godi$nji
plan odgajatelja po mjesecima upisuje odgajatel;.

2. U imenik djece 1 praéenje razvoja djece
predskolskog uzrasta odgajatelji upisuju djecu
abecednim redom. Podaci se upisuju plavim mastilom,
¢itko i pregledno.

3. U dnevnik rada odgajatelji upisuju sadrzaj
aktivnosti, Sto verifikuju svojim potpisom. Odgajatelji
evidentiraju i aktivnosti individualnog rada i upute za
roditelje. Podaci se upisuju plavim mastilom, Citko i
pregledno.

4. Odgajatelj evidentira zapisnike sa roditeljskih
sastanaka, kao i podatke o saradnji sa roditeljima
(starateljima) djece.

5. Opce zapazanje postignuca grupe upisuje odgajatel;
tri puta u toku realizacije obaveznog programa.

6. Tabelarne podatke o odgojnoj grupi popunjava
odgajatelj, Citko i pregledno i odgovoran je za ta¢nost
podataka.

7. Na kraju obaveznog programa odgajatelj zakljucuje
imenik djece i dnevnik rada koji ovjerava direktor
ustanove svojim potpisom i pecatom ustanove.

8. Ovaj dnevnik rada vodi se za odgojne grupe djece
obaveznog programa predskolskog odgoja i
obrazovanja.
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(strana 4)

PLAN SARADNJE SA LOKALNOM ZAJEDNICOM

SADRZAJ REALIZACIJA

MIESEC

SEPTEMBAR

OKTOBAR

NOVEMBAR

DECEMBAR

JANUAR

FEBRUAR

MART

APRIL

MAJ

JUNI
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(strana 5)

GODISNJI PLAN RADA ODGAJATELJA PO MJESECIMA

SADRZAJ REALIZACIJA

MIESEC

SEPTEMBAR

OKTOBAR

NOVEMBAR

DECEMBAR

JANUAR
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(strana 6)

GODISNJI PLAN RADA ODGAJATELJA PO MJESECIMA

SADRZAJ REALIZACIJA

MIJESEC

FEBRUAR

MART

APRIL

MAJ

JUNI
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(strana 7)

IMENIK DJECE
I PRACENJE RAZVOJA DJECE

ZA PEDAGOSKU 20 /20 GODINU

ODGOJNA GRUPA

ODGAJATELIJI-CE
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(strana 8)

IMENIK
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DJECE
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(strana 10)

PRACENJE RAZVOJA I NAPREDOVANJA DJECE
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(strana 11)

ANTROPOMETRIJSKA
MIJERENJA

(stranice 8,9,10 1 11 naizmjeni¢no se smjenjuju do stranica 36,37,38 1 39)
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strana 40 prazna

(strana 41)

DNEVNIK RADA

ODGOJNA GRUPA

ODGAJATELIJI-CE
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(strana 42)

DNEVNIK

RAD SA GRUPOM
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(strana 43)

RADA

INDIVIDUALNI RAD

ODGAJATELJ-ICA

(stranice 42 1 43 naizmjeni¢no se smjenjuju do stranica 72 i 73)
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(strana 74)

ZAPISNICI SA RODITELJSKIH SASTANAKA

ODGAIJATELJ-ICA

(strana 75 ista kao strana 74)
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(strana 76)

PODACI O SARADNJI SA RODITELJIMA (STARATELJIMA) DJECE

Prisustvo roditeljskom sastanku Informacije

Redni Prezime (ime roditelja/staratelja) i ime
broj telefon roditelja/staratelja Datum Datum

ODGAIJATELIJ-ICA
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(strana 77)

OPCE ZAPAZANJE POSTIGNUCA ODGOJNE GRUPE

ODGAIJATELIJ-ICA

(strana 78 1 79 ista kao strana 77)
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TABELARNI PODACI O ODGOJNOJ GRUPI

(strana 80)

Djevojéice

Djecaci

sa oba
roditelja

bez majke

bez oca

usvojeno

kod
staratelja

tinejdzer

svega

zaposleno
roditelja/staratelja

majka otac

nauka

magistri i doktori

majka

otac majka

otac

otac

majka otac

majka

otac

majka otac

ostecenje vida

ostecenje sluha

govorne teSkoce

tjelesno ostecenje

mentalna

retardacija

ostale teSkoce

z M

z z

M z

Z M

z

z M z

Z M

z

Z M z
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(prva strana korice)
(Obrazac broj 5p)

Naziv ustanove:

Pedagoska / godina

DNEVNIK RADA
SPECIJALIZIRANIH PROGRAMA

Naziv specijaliziranog programa

Odgajatelji 1 voditel;i: Direktor-ica Skole:
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Naziv ustanove:

DNEVNIK RADA SPECIJALIZIRANIH PROGRAMA

Pedagoska / godina
Naziv specijaliziranog programa
ZADUZENI N © Nastupi i takmigenja
ODGAJATELIJI 1 8 & =, E v Nepomen
SARADNICI- = 22| B Casovi za apomena
VODITELIJI 2 2 s S| B &g U ustanovi Van ustanove nastupe i
= = = e takmicenja
SVEGA
RASPORED RADA
DANI U SEDMICI OD - DO (sati) OD - DO (sati) Napomena

Odgajatelji 1 voditelji:

Direktor-ica Skole:
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SPISAK DJECE

(strana 2)

Redni
broj

PREZIME I IME

Odgojna grupa

Dan realizacije
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(strana 3)

BILJESKE O POTREBAMA, INTERESIMA 1 RAZVOJU DJETETA

Napomena

(strana 2-3 naizmjeni¢no se smjenjuju do strane 12-13)
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(strana 14)

PLAN RADA
Septembar Radni sati ....ccoeerereennene.
Oktobar Radni sati .......cccccoueuennee
Novembar Radni sati .........ccccceeenee.
Decembar Radni sati ......cceoveeeennene.

Januar Radni sati .........cceeveneee.
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(strana 15)

PLAN RADA
Februar Radni sati ...
Mart Radni sati .......ccecceeneeee
April Radni sati ......ccccoevenennnne.
Maj Radni sati ......ccccerenvennee

Juni Radni sati ......cccovveeinenne.
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(strana 16)

DNEVNIK RADA
Dan: ..o Datum: .......coooiviiiiiiis Dan: ..o Datum: ...
Tema/podtema: Tema/podtema:

Sadrzaj rada

Sadrzaj rada

Prisutno: ......c.cceveueeee. Voditelj-ica Prisutno: ......c.ccceeveneeee Voditelj-ica
OdSUtNO: c.oocviviciciccces s OdSUNO: cocvciivcccicees e
Dan: ..o Datum: ... Dan: ..o Datum: ...
Tema/podtema: Tema/podtema:

Sadrzaj rada Sadrzaj rada

Prisutno: ......cccceeueeee. Voditelj-ica Prisutno: ........ccceeeveeee. Voditelj-ica
OdSUNO: wovviviiciciieee e OdSUINO: wovviiviicivcceee e
Dan: ..o Datum: ....oocoovieiiiiiiicecce Dan: ..o Datum: ...
Tema/podtema: Tema/podtema:

Sadrzaj rada Sadrzaj rada

Prisutno: .....cccccceeeenene Voditelj-ica Prisutno: .....ccoceevevenene Voditelj-ica
OdSUtNO: c.ccvivicicivcces OdSUINO: cecvviviccvicccciees e

(strana 17-29 ista kao strana 16)
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(strana 30)

POSTIGNUTI REZULTATI I ZNACAJNIJE AKTIVNOSTI
(u redovnom radu, na takmicenjima, festivalima, smotrama, projektima, izlozbama i sl.
u ustanovi i van nje, objavljeni, nagradeni i pohvaljeni izloZeni radovi djece i sl.)

(strana 31 ista kao strana 30)
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(strana 1)

BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON

Op¢ina

Naziv ustanove

Djelovodni broj:

Datum:

SPISAK

DJECE PRIJAVLJENE ZA UPIS U PREDSKOLSKU USTANOVU

PEDAGOSKA 20 / GODINA
Upis je poceo i zakljucen je rednim brojem
Ukupno se prijavilo za upis u predskolsku ustanovu , a od toga je primljeno djece.
U , 20 godine.
Direktor-ica: Clanovi komisije:
1.
2.
3.

Obrazac br. 6p-A
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(strana 2)

Redni
broj

PREZIME I IME

Datum i mjesto rodenja

Ime i prezime roditelja/staratelja
1 zanimanje

(stranice 3 14 ista kao strana 2)
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BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE 1 HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON

Op¢ina

Naziv i sjedisSte ustanove

Djelovodni broj
DJECE DORASLE ZA OBAVEZNI PROGRAM
PREDSKOLSKOG ODGOJA I OBRAZOVANJA
PEDAGOSKA 20 / GODINA
Upis je zavrSen 1 zaklju€en rednim brojem
Direktor-ica: Clanovi komisije:
1.
2.
3.
NAPOMENA:

1. Opée podatke o djeci ispunjava direktor ustanove, odnosno lice koje on ovlasti na osnovu spiska djece dorasle za
obavezni program predskolskog odgoja i obrazovanja pred polazak u osnovnu Skolu koja nisu obuhvacena nekim
drugim oblikom predskolskog odgoja i obrazovanja, a koju nadlezni organ opcine dostavlja ustanovi i spisak djece
privremeno oslobodene od pohadanja obaveznog programa predskolskog odgoja i obrazovanja u prosloj godini, kao i
na osnovu drugih podataka koje pribavi ustanova.

2. Ostale podatke ispunjava komisija za upis djece.

Obrazac br. 6p-B

3. Brojni pregled djece dorasle za upis ispunjava direktor, odnosno ovlasteno lice.
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Ponedjeljak, 08. novembar 2010.god.

Redni broj

Ime i prezime

Datum
rodenja

Mjesto
rodenja

Mjesto
stanovanja
djeteta

Udaljenost
od kuce do
ustanove

Ime i prezime
roditelja/staratelja i
njihovo zanimanje
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Prijedlog za Prijedlog za stru¢nu komisiju za ocjenu sposobnosti zbog
Upis Privremeno Ostecenje Ostecenje Ostecenje Tjelesnih Mentalne | Kombinovanih
p osloboden vida sluha govora ostecenja retardacije smetnji
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(strana 1)

BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON

Opéina

Naziv ustanove

Djelovodni broj:

Datum:

SPISAK

DJECE UPISANE U PREDSKOLSKU USTANOVU

PEDAGOSKA 20 / GODINA

Upis je poceo i zakljucen je rednim brojem

Ukupno se prijavilo za upis u predskolsku ustanovu , a od toga je primljeno djece.

U , 20 godine.

Direktor-ica:

Obrazac br. 6p-C
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(strana 2)

(stranice 3 14 ista kao strana 2)
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Naziv ustanove

Djelovodni broj

Datum

SPISAK DJECE SMJESTENE U DRUGE PORODICE

Direktor-ica:

Obrazac br. 6p-D
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(strana 1)
INAZIV USTATIOVE. ..eeiiiiieeieeeeee ettt e e e e ettt e e e e e e e eeeras et e eeseessessasaeeeaeessenaanns L SO RRRRRRRRRRRRR
(sjediste)
Broj: oo,
Datum: ...
EVIDENTNI LIST

o brojnom stanju djece po uzrastima i podjeli odgojnih grupa na odgajatelje
i ostalim izvrSiocima poslova u ustanovi

Podaci o odgojnoj grupi Broj djece u grupi
Integrisane

Oznaka grupe Svega Napomena

djece u grupi
Program Uzrast Djecak Djevojcica

Obrazac br. 7p
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(strana 2)

Redni
broj

Prezime i ime odgajatelja, struénog
saradnika, saradnika, njegovateljice

Struka

Zanimanje

Ukupno
certifikata
edukacije

Radni staz

Broj sati
neposredno
odgojno-
obrazovnog rada
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(strana 3)

Ukupno
Struka Zanimanje certifikata Radni staz Broj sati
edukacije

Redni Prezime i ime ostalih
broj izvriioca poslova
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(strana 4)

Nezastupljeni poslovi u predskolskoj ustanovi

Nestrucno zastupljeni poslovi

NAPOMENA:

- u kolonu ,,program® — unosi se vrsta programa koji se realizuje;

- u koloni ,,uzrast grupe“ — unose se godine 1-3...;

- u koloni ,,0znaka grupe® — unose se oznake za grupe od 1-3 godine....J; 3-5 godina....P; 5-7 godina ...S;
- u koloni ,,integrisane djece — unose se podaci koliki broj djece je integrisano u grupi.
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Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Tuzlanski kanton

Opcina

(strana 1)
(Obrazac broj 9p-A)

Naziv ustanove

Odgajatelj-pripravnik

PLAN STAZIRANJA

Stru¢no zvanje

(prezime i ime odgajatelja-pripravnika)

Mentor

(prezime i ime mentora, struéno zvanje)

SADRZAJ RADA

tora

Prisustvo pripravnika na
¢asovima men

Planiranje Casova

zavanje ¢asova u

prisustvu mentora

Odr

todike

nastave

Planiranje rada na
proucavanju me
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(strana 2 - na poledini strane 1)

REALIZACIJA SADRZAJ RADA
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(potpis direktora)

(potpis mentora)

(potpis pripravnika)
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Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Tuzlanski kanton

Op¢ina

Naziv ustanove

Odgajatelj-pripravnik

EVIDENTNI LIST

(strana 1)
(Obrazac br 9p-B)

Stru¢no zvanje

(prezime i ime odgajatelja-pripravnika)

Mentor

(prezime i ime mentora, stru¢no zvanje)

Pedagoska 20...... / ...... godina
REALIZACIJA RADA
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REALIZACIJA SADRZAJ RADA
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(potpis direktora)

(potpis mentora)

(potpis pripravnika)
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STRUCNO MISLJENJE MENTORA O PRIPRAVNIKU

Mentor

Direktor-ica

(Mjesto i datum) M.P.
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(Mjesto)

Pedagoska 20

GODISNJI PLAN RADA ODGAJATELJA
PO MJESECIMA

(Odgojna grupa)

(Obrazac broj 12p-A)

Potpis odgajatelja
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SADRZAJ REALIZACIJA

MIESEC

SEPTEMBAR

OKTOBAR

NOVEMBAR

DECEMBAR

JANUAR
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SADRZAJ REALIZACIJA

MIJESEC

FEBRUAR

MART

APRIL

MAIJ

JUNI
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(Obrazac broj 12p-B)

(Mjesto)
Pedagoska 20 ........ VA godina
MJESECNI PLAN RADA
Odgojna grupa Mjesec
<
= 2 Ciljevi
< o7} :
"é = S Tema / Tematska jedinica Ocekivani rezultati - . Zaﬁam -
5 = podtema . (znati, mo¢i, razumjeti)
= S ishod
©n < 2]
£ S
E
o
g
e
=]
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s i
en
g
A g
S

Trec¢a sedmica
do

od...........

do...........

v

Cetvrta sedmica

od...........

Peta sedmica
..do...........

=]
s

Odgajatelj-ica Direktor-ica
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BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON

Opéina

Naziv ustanove

Djelovodni broj:

Datum:

SPISAK PRIKUPLJENIH SREDSTAVA
OD RODITELJA, OSNIVACA 1 DONATORA

PEDAGOSKA 20 / GODINA

Direktor-ica:

Obrazac br. 14p
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Napomena

(stranice 3 14 ista kao strana 2)
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BOSNA | HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON

OPCINA
NAZIV USTANOVE

Sjediste Mati¢na knjiga broj

Pedagoska 20 / godina

UVJERENJE

O ZAVRSENOM OBAVEZNOM PROGRAMU PREDéKOLSvKOG ODGOJA | OBRAZOVANJA
PRED POLAZAK U OSNOVNU SKOLU

sin-kéi

(Prezime i ime djeteta)
roden-a godine u opc¢ina
drzava drzavljanin
Dijete je pedagoske20 /  godine uspje$no zavr$io-la obavezni program predskolskog odgoja i
obrazovanja pred polazak u osnovnu skolu.
U godine Djelovodni broj

Odgajatelj-ica Direktor-ica

Obrazac broj 16b




